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LEHRSTELLENSUCHE – MEINE BEWERBUNGSUNTERLAGEN 
 
Aufgabe 1: Checkliste – Das habe ich bereits 
Kreuze an, welche Teile deiner Bewerbungsunterlagen du bereits hast. Notiere bei jedem 
Punkt, ob du noch etwas verbessern oder ergänzen musst.  
 
Bewerbungsunterlage habe ich fehlt mir Was muss ich noch tun? 

Lebenslauf  ◻ ◻ 
 
 

Bewerbungsbrief / 
Motivationsschreiben ◻ ◻ 

 
 

Porträtfoto (kein Selfie) für 
Lebenslauf ◻ ◻ 

 
 

Schulzeugnisse 1., 2. & 3. Oberstufe 
gescannt ◻ ◻ 

 
 

Resultate Eignungstest (z.B. 
Multicheck) gescannt ◻ ◻ 

 
 

Schnupperberichte gescannt ◻ ◻ 
 
 

Empfehlungsschreiben ◻ ◻ 
 
 

 ◻ ◻ 
 

 ◻ ◻ 
 

 ◻ ◻ 
 

 

Aufgabe 2: Meine nächsten Schritte / Aktionsplan 
Beantworte die folgenden Fragen in ganzen Sätzen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Welche Teile meiner Bewerbung sind bereits vollständig und gut?  

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

________________________________________________________________ 
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Nr. Was mache ich? Bis wann? 

1   

  
 
 

 

2  
 
 

 

   

3  
 
 

 

   

Wo brauche ich noch Unterstützung oder Zeit? 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

Wer kann mir dabei helfen? (z.B. Lehrperson, Familie, Berufsberatung) 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________ 

Wähle drei konkrete Aufgaben aus, die du in den nächsten Wochen 
erledigen möchtest, um deine Bewerbung zu verbessern. Notiere auch, bis 
wann du sie erledigen willst.  


